MANUAL DE USUARIO
POSTULACIONES CONVOCATORIA
CANDIDATURAS
REPRESENTANTES DE LAS MESAS
REGIONALES DE ARTESANIA
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Sea muy bienvenida y bienvenido al proceso de postulacién de
candidaturas de representantes de las Mesas Regionales, el que solo sera
virtual a través de esta pagina.

Al ingresar a la pagina de postulacion, podra visualizar 4 secciones: Inicio
- Registrate - Postulaciéon - Contacto, como se muestra en la siguiente
imagen.

Ministusia de
a3 Cutunas.
s Artes ol

Area Artesania

Ministerio de las
Culturas, las Artes
y el Patrimonio.

En la seccion INICIO se detallan cuatro puntos fundamentales de esta
convocatoria:

1. Objetivo de la Convocatoria

2. Requisitos para postular

3. Incompatibilidades aplicables a los postulantes
4. Adjuntar antecedentes obligatorios

Ademas, en la parte inferior derecha de la pagina, pueden descargarse
las bases, las que debera revisar completamente.

Una vez revisados estos 4 puntos y leer las bases, vaya a la 2da seccion
REGISTRATE:
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Area Artesania

Ministerio de las
Culturas, las Artes
y el Patrimonio.

En ella debe responder a cada requerimiento cuidando de escribir muy
bien todo lo solicitado, que son sus antecedentes personales. Notara que
gue los campos a llenar van acompafados de un asterisco (*) lo que
significa que son antecedentes obligatorios y que el sistema no le
permitird avanzar si queda alguna casilla vacia. Tampoco si cometiera
algun error en su rut o registrara un e- mail (correo electrénico)
incorrecto.

Al finalizar deberas crear una contrasefia de cinco digitos o letras y luegoel
sistema requerird que la repitas.
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Registro

* Nombres * Primer Apellido
* Segundo Apellido *RUT
* E-Mail * Sexo
- b

* Fecha de Nacimiento * Teléfono

dd-mm-aaaa (m]
* Region * Comuna

— ' - b
* Direccion

* Contraseria * Repita Contrasefia

* Campos Obligatorias.

( \ Volver Registrar
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El paso siguiente es la POSTULACION

e
o Covn
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Area Artesania

Ministerio de las
Culturas, las Artes
y el Patrimonio.

I INICIO REGIS ZATE POSTULACIONES ONTACTO

Cuando ingreses en esta seccion, el sistema solicitara que ingreses con el
correo electrénico que indicaste en la seccion anterior REGISTRO y que
ingreses la misma clave que el sistema te pididé crear y repetir. Para
finalizar y pasar a la accién siguiente, presionas en el botdén Ingresar,
destacado en azul.

NICIO REGISTRATE POSTULACIONES CONTACTO

INGRESAR

Postulante registrado satisfactoriamente! Ahora puedes ingresar.

I

Walver :0lvidd la contrasefia?
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Una vez que ingresas, aparecera la siguiente pantalla, donde debes
ingresar tu postulacién, haciendo clic en el boton +Nueva postulacion.

INICIO REGISTRATE POSTULACIONES CONTACTO

MIS POSTULACIONES

=+ Nueva postulacién

Aln no hay ninguna postulacién creada. i= Mis Postulaciones

© Editar Perfil

€ Cerrar Sesidn

La proxima pantalla que te aparecera es la que indica las Convocatorias
Disponibles. Debe hacer clic en “postular” que esta en la Ultima columna
Opcion:

Convocatorias Disponibles

Fecha Inicio Fecha Término Qpcidn

16/09/2026 26/11/2026 Postular

Una vez que marques en Postular, se despliega una pantalla con dos
pestafnas: Presentacion de Candidatura y Confirmar y Enviar.

14

En la pestafia Presentacion de Candidatura tendras que ir “subiendo
o adjuntando todos los documentos que se requieren. Te sugerimos
tenerlos preparados antes de iniciar este proceso.
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En el caso del Patrocinio de la Candidatura y de la Carta de
Compromiso suscrito por los candidatos, debes descargar los
formatos, llenarlos y firmarlos antes de cargar o subir los documentos.

Revise en cada requerimiento el detalle presionando el ? , que esta al
final de cada titulo

En Tipos de Postulacién, se desplegaran 3 alternativas, debe seleccionar
una de ellas.

Si seleccionas la primera opcidn: “Postulacion en base a trayectoria
en el oficio” s6lo necesitas presentar antecedentes que acrediten la
trayectoria en el oficio artesanal seleccionando y subiendo un archivo
en formato PDF o JPG. Luego debes apretar “"Guardar”.

Si seleccionas la segunda opcion:

En primer lugar, deberds presentar un curriculum de trayectoria en
liderazgo, seleccionando y subiendo el archivo en formato PDF o JPG.
Luego debes apretar “Guardar”.

A continuacion, se desplegarda una nueva pestafia llamada “otros
antecedentes”, donde deberas presentar documentos que acrediten tu
trayectoria en liderazgo en el sector. Para ello tienes que apretar
“seleccionar archivo”; elegir el documento que quieras enviar, y luego
apretar “Agregar”. Puedes agregar varios documentos.

Si seleccionas la tercera opcion: Deberas presentar tanto los
antecedentes de trayectoria en el oficio artesanal, como el curriculum de
trayectoria en liderazgo, a continuacion, en “otros antecedentes”, deberas
adjuntar documentos que acrediten liderazgo en el sector artesanal.
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Presentacion Candidatura Otros Antecedentes Confirmar y Enviar

Adjunte otros antecedentes que sustenten su trayectoria de liderazgo sectorial.

* Adjunto @

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Formatos permitidos PDF, Peso Maximo 10MB.

* Campos Obligatorios. Volver v Agregar
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POSTULACIONES

Biernenido
. PRUERA
EDITAR POSTULACION
Presentackin Candidatura Confirmar y Envdar = Mis Fostuladonss

iRevise las indicaciones!

B Ediar Perfil

* Copia de Cédula de identidad vigente por ambas |ad

Selecianar arehined | Mingin archivo seleccio

armalus pombdas M, Peas Maomo 3ME

@ cerrarszsy Revise lo indicado en ? El
archivo debe contener la
cédula por ambos lados y
debe guardarse en
formato PDF.

* Parrocinio de candidatura: (3 B Drescargar Formatao
Revise lo indicado en ? El
archivo debe
corresponder al formato
descargable y adjuntar
también en formato PDF.

Selecoianar archined | Mingin archivo seleccionads <

armalus pombdas M, Peas Maomo 3ME

* Candfidarnfa estd inscrito en el Reginro Mackonal de Artesania: (5

Revise lo indicado en ?
Debe ingresar el
certificado que ratifica su
ingreso al registro.

Selecoianar archined | Mingin archivo seleccionads <

armalus pombdas M, Peas Maomo 3ME

* Carta de comperomiso suscrito por candidatada: (5 B Drescargar Formato

I

Revise lo indicado en ?

Selleccionar archive | Mingon archivo seleocionade < Hay diferenciacién entre
regiones. Identifique la de

su lugar de residencia. El

archivo debe

* Tipe: de posiulacian: (3 corresponder al formato

ammaius parmbidoas PO, P Masmo 3ME

descargable y adjuntar
también en formato PDF.
Presente antecedentes que acrediten Urapecioria en el oficio aresanak & Revise lo indicado en ?
<\ Puede adjuntar

Sedle cohoanar archined | Mingon archivo seleccionato < ,
fotografias o documentos

armalos parmibidas PO, P Mdamo 3ME Sdpnite Obbgator i pera pesbslecdn sm bans @ reysctors smod ol en formato PDF’ en un

Presente Curriculumm de Drayectonia en Liderazgo en el secior de |a anesania: @

Selecconar archivg | Mingon archivo selecconado < Revise lo indicado en ?

Puede adjuntar el
ammaius parmibidas PO, P Mmoo 3ME Sdpnio Ubbgeior e pere posbsleccn sm beos @ su ldbemango sn el secbor. dOCUmentO REVISAR

* Lampuns Dblmalane.

e " Guardar

| > No olvide presionar
“Guardar”.

* Tipo de postulacién: @

Postulacion en base a trayectoria en el oficio.

Postulacion en base a su liderazgo en el sector.

Postulacion en base a trayectoria en el oficio y a su liderazgo en el sector.

Finalmente, para registrar su convocatoria, presione en Guardar.
En la siguiente pantalla corresponde a la pestafia Confirmar y Enviar.
También puede observar el siguiente mensaje: “informacion guardada
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satisfactoriamente”, le ratifica que la postulacién esta Completa, le
recuerda que la “postulacién aun no ha sido enviada y le otorga la
alternativa de revisar los adjuntos, como ultimo paso antes de enviar su
postulacion:

POSTULACIONES

EDITAR POSTULACION

Informacion guardada satisfactoriamente! % i= Mis Postulaciones

O  Editar Perfil

Presentacidn Candidatura Confirmar y Enviar .
y € Cerrar Sesion

CONFIRMAR Y ENVIAR

Atencidén
Su postulacién adn no ha sido enviada.

Revise la infermacidn de su postulacidn antes de enviar.

Presentacion Candidatura Sin Observaciones.

Vaolver Permite regresar a la postulacién, para
revisar o editar archivos va cargados.

Por lo tanto, aun cuando ya hayas completado la informacidon, puedes
volver a la pestafia “Presentacion de Candidatura” y podras editar la
informacion.

En el costado derecho apareceran dos iconos, uno de “lupa” que te
permite ver el archivo que cargaste y un icono de “basurero”. Presionar
en él te permitira eliminar el archivo ya cargado y subir uno nuevo.

Una vez que concluyas tu revisién y hayas cargado o revisado los archivos
gue consideres correcto, deberd marcar nuevamente Guardar para que
el sistema registe los cambios recientes.

En la siguiente imagen se muestra la pantalla que aparecera y los iconos
que te permitirdn visualizar o cambiar los archivos. Recuerae que si
eliminas uno deberas reemplazarlo o ingresar nuevamente el archivo
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eliminado, puesto que de no cargar un archivo el sitema no te permitira

avanzar.

EDITAR POSTULACION

Prosentackan Candidabura Confirmar ¥ Enviar e Wi Fostulaciore=s

8 Edmar Ferfil
* Copia de Cédula de identidad vigente por ambas ladod: ()

) cCerrarZesin
| Anexo-Palrodinio |1:-.:d[> Archivo simulado

* Patrocinio de candidatura: (7 B Descangar Foomato

Anexo-Patrodinio (1 Lpdl oW

* Candflidaroda es0d inscrito en el Regiro Nacional de Arpedania: i)

Anexo-Patrodinio (1 Lpdl oW
* Carla de compromiso suscrito por candidatalia: & B Descargar Foomato
Aness-Patrodinio [(1)Lpdl |

* Tipr b pasiulacidn: (3

Paslulacion en Base & Wayedlana en &l alida W

Pregente antecedentas que acrediten rayectoria en el oficio aresanal: &

Anese-Patrodinio (1 Lpdl |

Pregente Curriculum de rayecloria en Liderazgo en el seclor de |a anesania: (3

Anese-Patrodinio (1 Lpdl |

No olvides presionar
“Guardar”.

Una vez realizados los cambios y guardados, volvera a aparecer la
pantalla en la que te permite enviar definitivamente la postulacién.
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REGISTRATE POSTULACIONES CONTACTO

EDITAR POSTULACION

Informacidn guardada satisfactoriamente! =

x := Mis Postulaciones

Presentacion Candidatura Confirmar y Enviar

B Editar Perfil

© Cerrar Sesion

CONFIRMAR Y ENVIAR

Atencion

Su postulacién adn no ha side enviada.

Revise la informacion de su postulacion antes de enviar.

Presentacion Candidatura

5in Observaciones.

Volver +" Enviar

No olvides presionar
“Enviar”.

Cuando ya ha enviado la postulacion, aparecera la siguiente pantalla.

[m]
[w]

REGISTRATE POSTULACIONES CONTACTO

MIS POSTULACIONES

=+ Nueva postulacién

o] Afo Creacion Estado Pestulacién Opciones
5 2026 xx/10/2026 Postulada xx/10/2026 QW
Corresponder Corresponder Correspondera Correspondera a

& al namero 4alafecha al estado de su la fecha de su

de su registro de su registro postulacion postulacion
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Su nombre

i= Mis Postulaciones

O Editar Perfil

© Cerrar Sesidn




En la seccién CONTACTO, es siempre una opcién en caso de dudas con la postulacion. Debes
indicar nombre, correo electrénico, nimero de teléfono para contacto y tu mensaje. La respuesta
se entregard dentro del dia o en las 24 horas siguientes:

Area Artesania

Ministerio de las
Culturas, las Artes
y el Patrimonio.

COMNTACTO

Drétjaarod DU mensaje y & conlaclaremod promba.

[ty 5 Sa]

* Mornbre

* Telélong

* Mensape

* pOwdnio es 6 + 27

Mgrese el resuy

* Lampus Dbdmaiono

Solo para
ratificar que no
es un robot

H%girwr!

[N

oz BN

CONTACTD

* E-Mail

o
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